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02 FRANZÖSISCH

BIENVENUE 
DANS NOTRE  
« KITA » 

INFORMATION 
IMPORTANTE 
POUR LES PARENTS



Notre structure d‘accueil de jour pour enfants (Kita) travaille selon le concept   
Vous pouvez lire le document conceptuel de notre structure pour comprendre ce que cela signifie dans le 
détail.

Votre enfant fréquentera le groupe    à partir du   
 
Les éducateurs de référence s‘appellent  

Notre structure d‘accueil de jour pour enfants se présente 

Coordonnées de la structure d‘accueil de jour

 
Direction de la structure

 
Adresse de l‘autorité responsable

 

 
Heures d‘ouverture

 
Heures de fermeture

 
Structure d‘âge Nous accueillons des enfants de l‘âge de    à    ans.
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L‘acclimatation est effectuée de manière individuelle en fonction de votre enfant. Pendant la première phase 
de l‘acclimatation, un membre de la famille accompagne l‘enfant à l‘école maternelle ou pour l‘exprimer plus 
justement : .à la structure d‘accueil de jour pour enfants. Vous trouverez de plus amples informations à ce sujet 
dans la brochure de bienvenue et le prospectus   « La période d‘acclimatation– Le début et la base de la 
garde des enfants pendant la journée ». Ces informations sont jointes en annexe.

Les éducatrices et éducateurs permettent que les enfants plus jeunes et plus âgés puissent faire des expérien-
ces communes et s‘apportent ainsi un soutien mutuel dans le cadre de leur développement.

Un portefeuille est créé pour chaque enfant. Il comporte des textes, des photos et des travaux des enfants qui 
montrent ce que votre enfant sait faire, ce qu‘il a appris et ce qu‘il veut apprendre. Nous avons besoin de votre 
accord pour ce faire.   Vous trouverez la déclaration de consentement correspondante en pièce jointe.

Afin de détecter aussi tôt que possible les risques pouvant affecter le développement des enfants, nous 
utilisons l‘instrument « Les bornes du développement » dans notre structure d‘accueil de jour pour enfants. 
Le prospectus d‘information   « Les bornes du développement » est joint.

Dans notre établissement, l‘approvisionnement en nourriture est effectué par l‘intermédiaire
  de prestataires du secteur de l‘alimentaire   
  de la cuisine propre de la structure d‘accueil de jour

Veuillez apporter pour votre enfant :
 Des chaussons portant le nom de l‘enfant
 Des baskets pour l‘intérieur portant le nom de l‘enfant
 Des vêtements de sport dans un sac en tissu
 Un pyjama (à changer chaque semaine)
 Des vêtements de rechange (set complet) dans un sac en fonction de la saison
 Un doudou, une sucette etc., si votre enfant se sent mieux en les utilisant
 Des vêtements adaptés au temps (par exemple des vêtements de pluie)
 Des couches
 Des lingettes humides
 
 

  Une fois par semaine, nous organisons une journée Jouet. Cela veut dire que chaque enfant est autorisé à  
 apporter un jouet de son choix dans la structure d‘accueil de jour. Nous vous prions de veiller à ce qu‘il ne  
 s‘agisse pas de choses particulièrement chères ni d‘armes factices. Notre journée Jouet a lieu chaque

   lundi 
   mardi
   mercredi
   jeudi 
   vendredi

Conditions à remplir pour être admis dans une structure d‘accueil de jour
Pour chaque enfant qui doit être admis dans une structure d‘accueil de jour, il est indispensable de présenter 
une attestation médicale qui confirme que l‘enfant est apte à fréquenter une telle structure. Elle doit être 
présentée avant l‘admission de l‘enfant dans la structure d‘accueil de jour (§ 11, alinéa 2 de la loi 
allemande sur les structures d‘accueil de jour pour enfants (Kitagesetz) du land de Brandebourg). 
Les pédiatres disposent de formulaires correspondants qui vous seront remis une fois renseignés.
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Enfants malades et/ou procédure à suivre en cas de maladies infectieuses
Pour guérir, les enfants malades ont besoin de l‘attention particulière des personnes les plus importantes pour 
eux, les parents / personnes ayant la garde des enfants. C‘est pourquoi les enfants malades ne doivent pas 
être amenés dans une structure d‘accueil de jour. 
Vous trouverez les règles particulières relatives au comportement en cas de maladie infectieuse dans la notice 
d’instruction pour parents et autres personnes ayant la garde des enfants   « Maîtriser ensemble le risque 
d‘infection ». Cette notice est jointe.

L‘emploi du temps dans notre structure
Les horaires spécifiés ci-dessous sont donnés à titre indicatif pour les parents / personnes ayant la garde des 
enfants, les enfants et notre personnel pédagogique et peuvent différer légèrement.

Heure  Emploi du temps 

Pour que nous puissions commencer la journée ensemble, il est important que vous ameniez votre enfant 
avant    hours.

Vous trouverez les horaires auxquels vous devez amener les enfants et les récupérer dans le contrat 
d‘encadrement. Nous avons convenu que les enfants doivent être amenés au plus tard à    heures 
et récupérés au plus tard à    heures.

Si des personnes autres que les parents ou la personne ayant la garde des enfants doivent venir chercher ces 
derniers, une procuration est indispensable sans exception. Elle doit toujours être remise de manière anticipée 
à la structure d‘accueil de jour après signature. Veuillez attirer l‘attention de la personne mandatée sur le fait 
qu‘elle devra présenter une pièce d‘identité avec photo (par exemple le passeport, l‘attestation de son enre-
gistrement en tant que demandeur/demandeuse d‘asile BÜMA, le permis de conduire entre autres) quand elle 

viendra chercher l‘enfant.

  Une procuration est jointe en annexe. Si vous avez besoin de plusieurs exemplaires,   
 n‘hésitez pas à en parler avec la direction de la structure ou à l‘éducatrice/l‘éducateur de   
 référence.

Arrivée et jeu commun

Les enfants de la halte-garderie vont à l‘école

Petit-déjeuner

Les enfants se trouvent dans les différents secteurs/groupes et jouent, apprennent, font 
des travaux manuels, de la peinture, se déchaînent, rient, vont en promenade et bien plus

En-cas composé de fruits

Les enfants de la halte-garderie arrivent chez nous

Déjeuner 

Sieste ou offres pour les enfants qui ne dorment pas

Goûter 

Jeux communs et départ des enfants une fois que les parents/personnes ayant la garde 
des enfants sont arrivés
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