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Ein Kooperationsprojekt von: Unterstützung und finanzielle Förderung:

02 DEUTSCH

WILLKOMMEN 
IN UNSERER 
KITA

WICHTIGE 
INFORMATIONEN
FÜR ELTERN



Unsere Kindertagesstätte (Kita) arbeitet nach dem    
Konzept. Was das im Einzelnen bedeutet, können Sie in unserer Einrichtungskonzeption nachlesen.

Ihr Kind besucht ab dem    die Gruppe   
 

Die Bezugserzieher heißen  

Unsere Kita stellt sich vor

Kontaktdaten der Kita

 
Einrichtungsleitung

 
Anschrift des Trägers

 

 
Öffnungszeiten

 
Schließzeiten

 
Altersstruktur Wir betreuen Kinder im Alter von  bis  Jahren.
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Die Eingewöhnung verläuft individuell auf Ihr Kind abgestimmt. In der ersten Zeit der Eingewöhnung begleitet 
ein Mitglied der Familie das Kind im Kindergarten oder besser: in der Kindertagesstätte. Mehr dazu siehe 
Begrüßungsheft und Flyer   „Zeit zur Eingewöhnung – der Beginn und die Grundlage jeder Kindertagesbe-
treuung“. Diese Informationen sind als Anlage beigefügt.

Die Erzieherinnen und Erzieher ermöglichen, dass jüngere und ältere Kinder gemeinsame Erfahrungen 
machen können und sich dadurch gegenseitig in ihrer Entwicklung unterstützen.

Für jedes Kind wird ein Portfolio angelegt. Darin enthalten sind Texte, Fotos und Arbeiten der Kinder, die 
zeigen, was Ihr Kind kann und weiß und was es erfahren will. Hierfür benötigen wir Ihr Einverständnis. 
Die   Einwilligungserklärung ist im Anhang beigefügt (Formular 05).

Um Risikolagen in der Entwicklung der Kinder früh zu erkennen, wird in unserer Kindertagesstätte das Instru-
ment „Grenzsteine der Entwicklung“ verwendet. 
Der Elterninformationsflyer   „Grenzsteine der Entwicklung“ ist als Anlage beigefügt.

Die Essensversorgung in unserem Haus erfolgt über
 Essensanbieter  
 die kitaeigene Küche

Bitte bringen Sie für Ihr Kind mit
 Hausschuhe mit Namen
 Hallenturnschuhe mit Namen
 Sportkleidung in einem Stoffbeutel
 einen Schlafanzug (wöchentlicher Wechsel)
 einmal komplette Wechselwäsche in einem Beutel entsprechend der Jahreszeit
  ein Kuscheltier, Schnuller usw., wenn Ihr Kind sich damit besser fühlt
 witterungsgerechte Bekleidung (z.B. Regenbekleidung)
 Windeln
 Feuchttücher
  
 

 Einmal in der Woche haben wir einen Spielzeugtag. Das bedeutet, dass jedes Kind ein Spielzeug seiner   
 Wahl mit in die Kita bringen darf. Bitte achten Sie darauf, dass es sich hier nicht um besonders wertvolle   
 Dinge oder Spielzeugwaffen handelt. Unser Spielzeugtag ist immer 

  Montag
  Dienstag
  Mittwoch
  Donnerstag
  Freitag

Voraussetzung für die Aufnahme in eine Kindertagesstätte
Für jedes Kind, das in einer Kindertagesstätte betreut werden soll ist eine ärztliche Bescheinigung, die die 
Eignung des Kindes zum Besuch einer Kindertagesstätte bestätigt, erforderlich. Diese ist vor der Erstaufnahme 
des Kindes in der Kindertagesstätte vorzulegen (§ 11 Absatz 2 Kitagesetz des Landes Brandenburg). Die 
Kinderärzte haben entsprechende Formulare, die Ihnen ausgefüllt ausgehändigt werden.
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Krankheit von Kindern bzw. Vorgehen bei ansteckenden Krankheiten
Kranke Kinder benötigen zur Genesung die ganz besondere Fürsorge ihrer wichtigsten Bezugspersonen, den 
Eltern / Personensorgeberechtigten. Deshalb gehören kranke Kinder nicht in die Kita. Die besonderen Rege-
lungen zum Verhalten bei ansteckenden Krankheiten finden Sie auf dem Belehrungsbogen für Eltern und sons-
tige Personensorgeberechtigte   „Gemeinsam vor Infektionen schützen“. Dieser Belehrungsbogen ist in der 
Anlage beigefügt (Formular 04).   

Der Tagesablauf in unserer Einrichtung
Nachfolgende Zeiten dienen der Orientierung für Eltern/Personensorgeberechtigte, Kinder und unsere Fach-
kräfte und können geringfügig abweichen.

Uhrzeit  Tagesablauf

Für den gemeinsamen Beginn des Tages ist es wichtig, dass Sie Ihr Kind bis    Uhr in die 
Kindertagesstätte bringen.

Die Bringe- und Abholzeiten entnehmen Sie bitte dem Betreuungsvertrag. 
Wir haben eine Bringezeit zu    und eine Abholzeit zu spätestens    Uhr vereinbart.

Sollten andere Personen als die Eltern bzw. Personensorgeberechtigten die Kinder abholen, so ist in jedem Fall 
eine Vollmacht notwendig. Diese ist immer im Vorfeld ausgefüllt und unterschrieben in der Kita abzugeben. 
Bitte weisen Sie die bevollmächtigte Person darauf hin, dass ein Ausweis mit Lichtbild (z.B. Reisepass, BÜMA, 
Führerschein u.a.) bei Abholung vorgezeigt werden muss. 

   Eine   Vollmacht ist in der Anlage beigefügt (Formular 06). Benötigen Sie mehrere  
   Exemplare, so sprechen Sie bitte die Kita-Leitung oder die Bezugserzieherin bzw. den  

 Bezugserzieher an.

Ankommen und gemeinsames Spielen

Hortkinder gehen zur Schule

Frühstück

Die Kinder sind in den Bereichen/ Gruppen und spielen, lernen, basteln, malen, toben, 
lachen, gehen spazieren und vieles mehr

Obstpause

Die Hortkinder treffen bei uns ein

Mittagessen 

Mittagsruhe bzw. Angebote für Kinder, die nicht schlafen

Vespern

Gemeinsames Spielen und Abholen der Kinder
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